INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de noviembre 2025
Lic. Emesto Salvador Flores Jerez
Director General
Direccién General de Desarrolio Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: EVELYN JOHANNA CACERES ARRIAZA CULk 2627441040101

Nimero de contrato: 029-350-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: ~ 888-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista: 8445486

Numero de Factura: 2758888127 Serie: 5CA1761F

Honerarios Mensuales: Q.10,000.00 Perfodo del Informe: _NOVIEMBRE

Monto Total del Contrato Q. 30,000.00 Plazo del Contrato: 01/10/2025 al 31/12/2025 ~

Unidad Administrativa donde presta los servicios: DELEGACIO,N DE ASUNTOS JURIDICOS

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios profesionales idividuales en general para Asuntos Juridicos

de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia v con
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades: )

Brindé asesorfa, consultorfa y procuracién en asuntos de competencia legal de la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General de Desarrollo Cultural que me fueron

asignadas.

b) Brindé asesoria y acompanamiento legal en el desarrolle y cumplimiento de las actividades y metas planificadas de acuerdo al Plan Operativo Anual vigente.

¢) Brindé asesoria y di respuesta a las consultas verbales o escritas que hicieron las autoridades superiores.

9 Brindé asesoria, acompanamiento, auxilio profesional y procuracién en los distintos procesos legales en los que la Direccién General de Desarrollo Cultural es parte cuando me

es requerido.
e) Brindé asesoria en el control y registro digital del estatus de los procesos judiciales v elaboré y envié informe mensual en relacién a dicho control.

f Brindé asesorfa en diversas gestiones administrativas Internas, externas y al interior del pafs, de la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General de Desarrollo
Cultural cuando me es requerido.
Brindé asesoria en el andlisis y revisién de los expedientes administrativos que se tramitan en la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General de Desarrollo Cultural.

a)

a)
h) Brindé asesoria en la elaboracién de resoluciones, contratos, acuerdos, convenios y cualquier otro tipo de documento legal.
Brindé asesoria y elaboré dictémenes juridicos y opiniones juridicas en los asuntos que fueron sometidos a la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General de
Desarrollo Cultural,
Brindé asesoria en capacitaciones de materia juridica en las distintas dependencias de la Direccién General de Desarrollo Cultural.
)]
k)  Brindé asesoria jurfdica en reuniones que convocaron a la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General de Desarrollo Cultural.
)  Brindé asesoria en los mandatos judiciales de la Direccién General de Desarrollo Cultural.
m) Brindé asesoria en otras actividades que me fueron designadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural.
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